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INSTRUCCIONES PARA PRESENTAR LA SOLICITUD DE PARTICIPACION EN
OPOSICIONES

Las solicitudes de admisidon a pruebas selectivas cuya seleccién corresponda al Instituto
Aragonés de Administracién Publica, deben realizarse obligatoriamente por medios
electronicos.

ANTES DE INICIAR EL PROCESO:

1. Es necesario que disponga de uno de los siguientes métodos de identificacidn y firma:
a. Certificado electrénico en vigor
b. Cl@ve permanente (habilitada para firmar con Cl@ve Firma)

Puede comprobar si su certificado o Cl@ve son adecuados para firmar en:
https://aplicaciones.aragon.es/mfe core/rest/help/MFE IDENTIFICACION CLAVE
TEST

(Dispone de mas informacién en el documento “PREPARACION DE CERTIFICADO
ELECTRONICO O CL@VE FIRMA”)

2. Debe tener tarjeta de crédito para realizar el pago de la Tasa 24

CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD:

Al iniciar el tramite de solicitud, tendra que elegir el método de identificacién (Certificado
electrénico o Cl@ve Permanente)
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https://aplicaciones.aragon.es/mfe_core/rest/help/MFE_IDENTIFICACION_CLAVE_TEST
https://aplicaciones.aragon.es/mfe_core/rest/help/MFE_IDENTIFICACION_CLAVE_TEST
https://www.aragon.es/documents/20127/1692797/2021+05+21+PREPARACION+CERTIFICADO+ELECTR%C3%93NICO+O+CL%40VE+FIRMA.pdf/f7867dda-ccdd-0cd3-19b3-729826017954?t=1621513076849
https://www.aragon.es/documents/20127/1692797/2021+05+21+PREPARACION+CERTIFICADO+ELECTR%C3%93NICO+O+CL%40VE+FIRMA.pdf/f7867dda-ccdd-0cd3-19b3-729826017954?t=1621513076849
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Una vez identificado accedera al FORMULARIO DE SOLICITUD.

En primer lugar, apareceran los datos de la convocatoria en la que desea participar.
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Formulario de solicitud

Convocatoria:

T o o COMPROBAR DATOS DE LA CONVOCATORIA EN LA QUE
Presentacion solicitudes: DESEA PARTICIPAR

Plazas ofertadas:

NOTA: Los campos sefialades con * son obligatorios.

A continuacidn, aparecen los datos que tendra que rellenar para formalizar la solicitud. Los
campos sefalados con * son obligatorios.

ey Pt S

Si debe presentar alglin tipo de documentacién acreditativa junto con la solicitud, deberd
hacerlo en un unico documento en formato PDF (maximo 2MB). Dicho documento Unico
incluira:

- Relacién de méritos, en caso de ser concurso-oposicion, sin la documentacién
acreditativa, ya que ésta ultima deberd presentarse una vez aprobada la fase de
oposicion.

- Documento acreditativo de la exencion del pago de la tasa, en su caso.

- Enelsupuesto de aspirantes con discapacidad que precisen algun tipo de adaptacién de
tiempo y medios para la realizacién de los ejercicios, procedentes de otras Comunidades
Autdénomas, certificado del organismo competente en la correspondiente Comunidad
Auténoma.
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- Encaso de acceder a través del turno de discapacidad, o de optar a plazas reservadas a
personas victimas de terrorismo, violencia de género o personas trans, documentacién
acreditativa exigida en la convocatoria.

- Liore

.smm;mat;rchu.lu Hingln archive seleccionads |y s mices i

Una vez rellenados todos los datos, se procede a la:

Presentacion telematica

Aparecera una pantalla con un N2 de AUTOEXPEDICION. Guarde dicho niimero para poder
consultar el estado de la solicitud que esta realizando.
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Datos de solicitud recibidos

Su3 dainebaaserssegidaanlaig gus 2 salicitud tenga validez, debe continuar los pases indicados.
Autoexpedicion: 263271ZFi

PTSEpedicidn, incluide en el impreso de solicicud que tendré posteriormente en su pader, debe guardarlo y custodiario, ya que serd necesaria su introduccidn para poder ver datos privados como el estade de su soliciud, y las notas de los exdmenes.

Abrir impreso Pago con tarjeta

Si no estd exento de pago de tasas, a continuacién, debera realizarse el PAGO CON TARJETA, y
la siguiente pantalla que se abrira sera la de FORMULARIO DE PAGO.
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Formulario de pago

i

Revise los datos, complete los que falten y pinche en PAGAR. Saldra un cuadro resumen con los

Datos de pago. Si olvido copiar el n? de autoexpedicién de su solicitud, en esta pantalla puede
hacerlo.
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rFarmula rio de pago

Datos de pago
Entidad DGA

Importe

Nimero operacion:

Email

Ahora conectard con la pasarelza de pago de su entidad para realizar el
pago segure con tarjeta de créedito.

Recuerde que puede continuar con la solicitud desde la opcion
"Consulta estado solicitud (telematica)” de la pantalla principal de
la aplicacion.

Mamero de solicitud: 362271ZFiM

Mo olvide apunter este nimero, puesto que con dicho nimero puede
recuperar |z solicitud siempre que lo necesite v continuar con el proceso de
presentacidn desde el mend principal

Recuerde revisar los datos de la solicitud para comprobar si son correctos.
Pueds hacerlo desde el botan "Mostrar Impresc” Después de pagar no
sa pusden cambiar los datos

Recuerde que, para presentar la solicitud en el registro telematico,
se debera firmar con Certificado o Clave Firma.

Si se datecta algin dato ermones, debe iniciar una nueva solicitud desde &l
principio

Si durante 2l pago o justo tras efectuarse este, se produce un errar, 52
recomienda acceder con el ndmero de autoexpedicidn de la solicitud, 2 la
opcion "Consulta estado de la sclicitud’ del mend principal. Desde alli podra
retomar el proceso de presentacion telematica

Continuar Cancelar
Mostrar Impreso

Si los datos son correctos, al dar a continuar se conectara con la pasarela de pago y le solicitara
los datos de la tarjeta de crédito con la que realizar el pago de la tasa.

DGA

Confirmacion del pago

iberCaja £

Forma de pago Datos del pago

ago con tarjeta

CANCELAR
Valvar al comercio
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La respuesta desde pasarela de pago sera:

DGA

. . >0~ Operacion
iberCaja <& AUTORIZADA
e

Nimero de operacién: Importe:
18284213925 €

Compra finalizada
Datos que identifican Ia operacién, @

Nimero de operacién: Importe:  Fecha f Hora:
16284213925

Autorizacion: Referencia

VISA

PP mostercord
ID Check

ACEPTAR

Si el proceso se realiza correctamente llegarda a la pantalla de PAGO REALIZADO
CORRECTAMENTE (esta es la ultima pantalla en la que verd el n2 de autoexpedicion de su
solicitud, por favor, guarde dicho nimero para poder consultar el estado de su solicitud en
cualquier momento):
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Pago realizado correctamente

Justificante de Pago TPV

Concepto 210009 - 363271ZFIM. Tasa por dereches de axamen en la
Administacién de la Comunidad Auténoma de Aragén.

Nif pagador

Nombre

Fecha y hora

Importe 3

No AutoExpedicién  363271ZFIM
£ importante que se lo apunte, puesto que con dicho nimero
NO AutoExpedicién  pusde recuperar la solicitud sismpre que |o necssits y continuar
can el proceso de presentacién desde el mend principal.
peracion

£ pago dea tas se ha efectuado comectamente. El siguiente paso es presentar la solictud en el registro telematico. Parz ello debers firmar con el certificado o clave permanente (habilitada para firmar electrénicamente) que utlizs para acceder al formularic

Ver solicitud Ver justificante de page Presentar solicitud teleméticamente

A continuacién, deberd PRESENTAR LA SOLICITUD TELEMATICAMENTE

Si la solicitud no se presenta telematicamente el tramite se tendra por NO realizado, no siendo
posible terminarlo una vez cerrado el plazo para presentar solicitudes.

En este momento tendrd que firmar con su Certificado electrénico o con Cl@ve Firma.
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Firmar Firmar

Tengo certificado electrénico Mo tengo certificado
Est2 instalado en mi equipo o en electrénico.
una tarjeta criptografica (por Con Cl@veFirma puede generar en
ejemplo DNIe) y quiero firmar con  este momento un certificado en la
2l nube para stz y posteriores
firmas.

W sistemz de ayuda
¥ sistemna de ayuda

El proceso de firma pueda tardar en completarse unos minutos.

Una vez realizado le aparecerad la siguiente pantalla:
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Solicitud presentada en registro correctamente. Proceso finalizado

En todo momento puede acceder a la documentacién presentada con el n® de autoexpedicién de su solicitud, entrando en la opeisn 'Consulta estado solicitud telemdtica’ del mend principal.

— Datos de Reqistr

Numero Asiento Registral RT_3002525643/2021

‘Organismo DIRECCION GRAL. DE FUNCION PUBLICA Y CALIDAD DE LOS SERVICIOS
sy CSVQP5805129F10005RT

Asunto SOLICITUD_EMPLEQ_PUBLICO_524_CSVAJ1U40919514020EP

Fecha Registro

CSV Solicitud CSVAJ1U40819514020EP
— Presentador
Nombre
Apellido1
NIF
Imprimir Volver a la p:

@ Gobierno de Aragén, 2014. Todos los derechos reservados.

Si pincha en Imprimir, le aparecera el JUSTIFICANTE DE REGISTRO. Descarguelo y guardelo.
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JUSTIFICANTE DE REGISTRO

n se completo el asiento registral con namero
RT_3002525643/2021

Datos del asiento registral:

Namero de registro: RT_3002525643/2021
Tipo de registro: entrada

Fecha y hora de presentacion o emision:
Fecha y hora de registro:

Datos delinteresado:

‘Organo administrativo/Organismo pblico/Entidad de destino: DIRECCION GENERAL DE FUNCION
PUBLICA'Y CALIDAD DE LOS SERVICIOS

Documentos y archivos electrénicos asociados al asiento principal:

Documento principal:

Deseripeion: Documento e soliciud de oferta de empleo pibiico

§ CSV. CSV
H Hash: KDCZSNieUnm18w7Q EMoaxBZ00=
H Algaritmo: SHA-1

£ Adjuntas (0)

2

25 dela Ley 3945 -

FONDO EUROPED DE DESARROLLO REGIONAL.
deste Arager

nion Europen

1

oo con

En este momento su solicitud ya esta presentada.

Puede CONSULTAR EL ESTADO DE SU SOLICITUD en el siguiente enlace:

https://aplicaciones.aragon.es/oeps/oeps?dga accion app=estado solicitud previo
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Consulta del estado de su solicitud

B Introduzca su NIF en la casilla correspondiente.

B Introduzca el ndmero de autoexpedicidn que viene en el resguardo de su solicitud. Es una cadena de 10 caracteres

B Pulse el botdn "Consultar”.

NIF N? de autoexpedicion
Volver Limpiar Consultar

Con su NIF y el n2 de autoexpedicion, podra acceder a su solicitud firmada, la documentacion
que adjuntd a su solicitud, su justificante de pago y su justificante de registro.


https://aplicaciones.aragon.es/oeps/oeps?dga_accion_app=estado_solicitud_previo
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Estado de la solicitud

Nombre:

primer apellido:
Segundo apellido:
Fecha de grabacién:
Convocatoria:
Estado:

Pagada y registrada telemiticamente (proceso finalizado)

Ver solicitud Ver justificante de pago

Ver acuse de recibo de registro

ATENCION

i su solicitud estd pagada y pendiente de registrar, desde esta pantalla debe presentar su solicitud a través del registro telemdtico. Recuerde que para ello
necesita disponer de un certificado electrénico de la FNMT o del DNIe, o bien disponer de Cl@ve Permanente (habilitada para firmar electronicamente).

Volver

Ademas, si no ha completado todo el proceso de presentacion telematica de la solicitud, vera

los pasos que estan pendientes de realizar y podra retomar el proceso siempre que esté dentro
del plazo de presentacién de solicitudes.
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Estado de la solicitud

Nombre:

Primer apellido:
Sagundo apallido:
Fecha de grabacién:
Convocatoria:
Estado:

Pagada y pendiente de registrar telematicament=
Ver solicitud Ver justificante de pago Presentar an registro talematico
ATENCION

Si su solicitud estd pagada y pendiente de registrar, desde esta pantalla debe presentar su solicitud a través del registro telemitico. Recuerde que para ello necesita disponer de un certificado
slactrénico de Is FNMT o del DMle, o bien disponar de Cl@ve Permanents (habilitads pars firmar electrénicamante;

Volver

Si tiene problemas con Certificado electronico o Cl@ve Firma, consulte

el documento
“PREPARACION DE CERTIFICADO ELECTRONICO O CL@VE FIRMA”.

Las consultas deberdn dirigirse a:

SOPORTE TECNICO DE ADMINISTRACION ELECTRONICA

Email de contacto: soportesae@aragon.es

Formulario de Solicitud de Soporte técnico:
https://aplicaciones.aragon.es/saco core/formConsulta.action

Teléfono de Soporte técnico: 976 289 414

e Delunesajueves de 7:30a 18:30 h, y los viernes de 7:30 a 16:00 h.


https://www.aragon.es/documents/20127/1692797/2021+05+21+PREPARACION+CERTIFICADO+ELECTR%C3%93NICO+O+CL%40VE+FIRMA.pdf/f7867dda-ccdd-0cd3-19b3-729826017954?t=1621513076849
mailto:soportesae@aragon.es
https://aplicaciones.aragon.es/saco_core/formConsulta.action

