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RESOLUCION de 15 de abril de 2008, del Instituto Aragonés de Administracion Publica,
por la que se convoca el curso «Mantenimiento basico de instalaciones» a celebrar en
Zaragoza (Coédigo ZACOMU-0222/2008).

Para el desarrollo de los Planes acogidos al IV Acuerdo de Formacion Continua en las
Administraciones Publicas, de 21 de septiembre de 2005, modificado por Acuerdo de la Co-
misioén General para la Formaciéon Continua de 23 de octubre de 2007, la Comisién de Forma-
cion Continua de la Administracion de la Comunidad Auténoma de Aragén -integrada por re-
presentantes de esta Administracion y de las Organizaciones Sindicales firmantes de dicho
Acuerdo, aprobd, en su reunion de 27 de febrero de 2008, el Plan de Actividades Formativas
para el afio 2008, al que se agregan las actividades formativas financiadas con cargo a la
cantidad que aporta la Administracion de la Comunidad Auténoma, como compensacion por
el personal no cotizante al Régimen General de la Seguridad Social, en un Plan complemen-
tario, que incluye los cursos cuya gestion corresponde a Comisiones Obreras.

Conforme a lo anterior, se convoca el curso «Mantenimiento basico de instalaciones» con
arreglo a las siguientes caracteristicas:

—Participantes: Personal de la Administracion de la Comunidad Auténoma de Aragon per-
teneciente a los Grupos D y E o asimilados.

—Numero de participantes: 15

—Numero de horas: 30

—~Fechas de celebracion: Del 26 de mayo al 11 de junio de 2008 (de lunes a miércoles).

—Lugar de celebracion: ARAFOREM. C/ Santa Lucia, 9, local. Zaragoza

—Horario: De 17:00 a 20:20 horas.

—Programa:

—Electricidad

—Fontaneria y calefaccion.

—Carpinteria:

—Solicitudes: Las solicitudes, dirigidas al Director del Instituto Aragonés de Administracion
Publica, se formalizaran conforme al modelo de instancia publicado por Resolucién del Insti-
tuto Aragonés de Administracion Publica de fecha 4 de enero de 2006 (Boletin Oficial de
Aragon numero 3, de 11 de enero) y se podran presentar por cualquier medio que implique
constancia cierta de la fecha de presentacion, o a través del Portal del Empleado, segun re-
gula el Decreto 129/2006, de 23 de mayo (Boletin Oficial de Aragén de 5 de junio).

En todo caso, es imprescindible hacer constar en la instancia los siguientes extremos:

El nombre exacto del curso que se solicita, lugar de celebracion y su cédigo, tal como figu-
ran en el encabezamiento de la convocatoria.

Se presentaran tantas instancias como ediciones se quieran solicitar, identificandose por
su codigo y localidad de celebracion.

Los datos requeridos del solicitante en el modelo, asi como su firma.

Firma del superior jerarquico que implicara la certeza de los datos consignados en la soli-
citud y la conformidad con la asistencia del solicitante al curso en el caso de que resulte se-
leccionado.

El modelo de instancia, publicado en el Boletin Oficial de Aragdn, puede obtenerse en la
pagina web del Gobierno de Aragén (www.aragon.es) en IAAP-formacién-cursos convocados-
impreso de solicitud.

—Plazo de presentacion de instancias: Desde la fecha de publicacion de esta convocatoria
en el «Boletin Oficial de Aragén» hasta el dia 13 de mayo de 2008.

—Diploma de participacion: A los alumnos seleccionados, que asistan a este curso se les
extendera el correspondiente Diploma y no podran obtenerlo los que falten a dos o mas sesio-
nes o tengan reiterados incumplimientos del horario establecido, con independencia del moti-
vo que los origine.

Las personas que, habiendo sido seleccionadas para realizar el curso, no asistan a sus sesio-
nes lectivas no podran participar, durante el periodo de dos afos, en otros cursos organizados
por el IAAP, salvo que hayan comunicado previamente su renuncia al Instituto o justifiquen sufi-
cientemente cada una de sus faltas. No obstante, las renuncias reiteradas a la asistencia a cursos
podran dar lugar también a la imposibilidad de participar en otros cursos que se soliciten.

Zaragoza, 15 de abril de 2008.

El Director del Instituto Aragonés
de Administracion Publica,
AGUSTIN GARNICA CRUZ
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RESOLUCION de 15 de abril de 2008, del Instituto Aragonés de Administracion Publica,
por la que se convoca el curso «Tratamiento de textos Word Avanzado 2003 para Win-
dows XP» a celebrar en Zaragoza (Cédigo: ZA-0223/2008)

El Departamento de Presidencia, a través del Instituto Aragonés de Administracion Publi-
ca, convoca el Curso «Tratamiento de textos Word Avanzado 2003 para Windows XP» con
arreglo a las siguientes caracteristicas:

—Participantes: Personal de la Administracién de la Comunidad Auténoma de Aragon, que
requiera confeccionar documentos e informes complejos en el ordenador y asi lo especifique.

(*) Los alumnos que hubieran cursado con anterioridad cursos con version Windows 98 u Office
97, disponen de un curso especifico de reciclaje a versiones de Windows XP y Office 2003.

—Requisitos: Tener conocimientos basicos de informatica de manejo de entorno Windows,
0 haber realizado previamente un curso de introduccién a Windows o Word basicos. El cum-
plimiento de los requisitos habra de ser alegado y probado en su caso.

—Numero de participantes: 12.

—Numero de horas lectivas: 12.

—Fechas de celebracion: Del 26 al 29 de mayo de 2008.

—Lugar de celebracién: Aula de Informatica del Espacio Joven «Baltasar Gracian» en C/
Franco y Lépez, 4 de Zaragoza.

—Horario: De 17:00 a 20:00 horas.

—Programa:

Combinacién de correspondencia

Estilos y plantillas.

Formularios.

Organizar documentos en esquema. Autoresumen.

Indices y tablas de contenido.

Macros y listas multiples.

Vinculacion de informacién de otras aplicaciones

Solicitudes: Las solicitudes, dirigidas al Director del Instituto Aragonés de Administracion
Publica, se formalizaran conforme al modelo de instancia publicado por Resolucién del Insti-
tuto Aragonés de Administracion Publica de fecha 4 de enero de 2006 (Boletin Oficial de
Aragon numero 3, de 11 de enero) y se podran presentar por cualquier medio que implique
constancia cierta de la fecha de presentacion, o a través del Portal del Empleado, segun re-
gula el Decreto 129/2006, de 23 de mayo (Boletin Oficial de Aragén de 5 de junio).

En todo caso, es imprescindible hacer constar en la instancia los siguientes extremos:

El nombre exacto del curso que se solicita, lugar de celebracion y su cédigo, tal como figu-
ran en el encabezamiento de la convocatoria.

Si se convocan varias ediciones se presentaran tantas instancias como ediciones se quie-
ran solicitar, identificandose por su cddigo y localidad de celebracion.

Los datos requeridos del solicitante en el modelo, asi como su firma.

Firma del superior jerarquico que implicara la certeza de los datos consignados en la soli-
citud y la conformidad con la asistencia del solicitante al curso en el caso de que resulte se-
leccionado.

El modelo de instancia, publicado en el Boletin Oficial de Aragdn, puede obtenerse en la
pagina web del Gobierno de Aragén (www.aragon.es) en IAAP-formacién-cursos convocados-
impreso de solicitud.

Plazo de presentacion de instancias: Desde la fecha de publicacion de esta convocatoria
en el «Boletin Oficial de Aragén» hasta el dia 13 de mayo de 2008.

Diploma de participacion: A los alumnos seleccionados, que asistan a este curso se les
extendera el correspondiente Diploma y no podran obtenerlo los que falten a una o mas se-
siones o tengan reiterados incumplimientos del horario establecido, con independencia del
motivo que los origine.

Las personas que, habiendo sido seleccionadas para realizar el curso, no asistan a sus sesio-
nes lectivas no podran participar, durante el periodo de dos afos, en otros cursos organizados por
el LA.A.P, salvo que hayan comunicado previamente su renuncia al Instituto o justifiquen suficien-
temente cada una de sus faltas. No obstante, las renuncias reiteradas a la asistencia a cursos
podran dar lugar también a la imposibilidad de participar en otros cursos que se soliciten.

Zaragoza, 15 de abril de 2008.

El Director del Instituto Aragonés
de Administracion Publica,
AGUSTIN GARNICA CRUZ
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